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UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG nr LMW/………/2025 

zawarta w trybie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 
2024 r. poz. 1320)  bez stosowania ww. ustawy 

 

zawarta w dniu …………………… w Warszawie pomiędzy: 

 

Miastem Stołecznym Warszawą z siedzibą Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, 

NIP 525-22-48-481, zwanym dalej Zleceniodawcą, reprezentowanym na podstawie 

pełnomocnictwa nr GP.OR.0052.4433.2015 z dnia 19.11.2015 r. przez: 

Karola Podgórskiego – Dyrektora Lasów Miejskich – Warszawa z siedzibą przy  

ul. Korkowej 170A, 04-549 Warszawa, 

a 

…………………………………….., zwanym/ą dalej  Zleceniobiorcą. 

 

 

§ 1 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzenia na rzecz Zamawiającego 

czterogodzinnych warsztatów otwartych w formie stoiska, dotyczących pszczelarstwa lub 

bartnictwa dla uczestników biegu „Leśna Triada” w dniu 14.06.2025 r. w Centrum Edukacji 

Przyrodniczo – Leśnej Lasów Miejskich – Warszawa, zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącego załącznik nr 1 oraz ofertą stanowiącą załącznik nr 4.  

2. Warsztaty odbędą się w dniu 14.06.2025 roku w godzinach 9:00-13:00 na terenie Centrum 

Edukacji Przyrodniczo Leśnej Lasów Miejskich – Warszawa przy ulicy Rydzowej 1A w 

Warszawie. Uczestnicy warsztatów wykonają świece z węzy pszczelej. 

3. Umowa obowiązuje w dniu 14.06.2025. 

4. Zleceniobiorca zapewni wszystkie materiały niezbędne do wykonania przedmiotu 

zamówienia 

 

 

§ 2 

1. Zleceniobiorca wykonywać będzie zlecone warsztaty osobiście i nie może powierzyć ich 

w całości lub części osobom trzecim bez pisemnej zgody Zleceniodawcy. 

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do realizacji 

przedmiotu umowy. 

3. Zleceniobiorca zrealizuje obowiązki wynikające z niniejszej umowy samodzielnie  

i umowa ta nie rodzi żadnych uprawnień pracowniczych wynikających ze stosunku pracy. 
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§ 3 

1. Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie łączne w wysokości …………………… zł brutto 

(słownie: …………….. 00/100), w tym stawka za roboczogodzinę prowadzenia warsztatów 

wynosi ……………………. złotych brutto,  zgodnie z ofertą Zleceniobiorcy stanowiącą 

załącznik nr 7.  

2. Zleceniobiorca w ramach wykonywania przedmiotu niniejszej umowy prowadzić będzie 

ewidencję przepracowanych godzin zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszej umowy. 

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do wystawienia rachunków zgodnie z załącznikiem nr 3 

do niniejszej umowy. Rachunki powinny zostać wystawione po każdym warsztacie i 

złożone w siedzibie Lasów Miejskich – Warszawa wraz z ewidencją przepracowanych 

godzin zgodnie z ust. 2. 

4. Wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy o świadczenie usług wypłacone będzie po 

uprzednim wystawieniu i złożeniu rachunku przez Zleceniobiorcę, sporządzonego wg 

wzoru stanowiącego zał. nr 3 do niniejszej umowy, potwierdzonego przez Zleceniodawcę  

z zastrzeżeniem, iż: 

a. rachunki złożone w terminie od dnia 1 do 10 dnia danego miesiąca wypłacone 

będą do 21 dnia danego miesiąca,  

b. rachunki złożone w terminie od 11 do 25 dnia danego miesiąca wypłacone będą 

do 12 dnia następnego miesiąca, 

c. rachunki złożone od 26 dnia danego miesiąca do końca danego miesiąca 

wypłacone będą do 21 dnia następnego miesiąca. 

5. W przypadku niewykonywania z winy Zleceniobiorcy zleconych prac wynagrodzenie nie 

przysługuje. 

6. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia konta Zleceniodawcy. 

 

 

§ 4 

1. Strony dopuszczają możliwość rozwiązania umowy za porozumieniem stron. 

2. Za niezrealizowanie przedmiotu umowy z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy, 

Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 

określonego w § 3 ust. 1. 

3. Zapłata kar umownych nie wyłącza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach 

ogólnych za poniesioną szkodę. 

4. Odstąpienie od umowy, jej wygaśnięcie lub rozwiązanie nie wyłącza prawa Zleceniodawcy 

do kar umownych ustalonych zgodnie z jej postanowieniami. 

5. Zleceniodawcy przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

zastrzeżone kary umowne. 

 

§ 5 
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1. Zleceniobiorca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż dane osobowe ograniczone do imienia 

i nazwiska oraz treść niniejszej umowy, a w szczególności przedmiot umowy i wysokość 

wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust.1 ustawy z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), która 

podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.        

2. Zleceniodawca oświadcza, że wykonanie umowy nie wiąże się z przetwarzaniem danych 

osobowych, których Administratorem jest Prezydent m. st. Warszawy oraz dostępem 

do sieci informatycznych Urzędu m. st. Warszawy lub Lasów Miejskich – Warszawa. 

3. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO stanowi załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

4. Klauzula informacyjna dotycząca obowiązującej procedury zgłoszeń wewnętrznych 

stanowi załącznik nr 6 do niniejszej umowy. 

 

§ 6 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy mogą nastąpić tylko w formie pisemnej. 

2. Integralnymi załącznikami umowy są: 

a. Opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 1, 

b. Wzór ewidencji przepracowanych godzin stanowiący załącznik nr 2, 

c. Wzór rachunku stanowiący załącznik nr 3, 

d. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO stanowiąca załącznik nr 4. 

e. Oświadczenie Zleceniobiorcy stanowiące załącznik nr 5. 

f. Klauzula informacyjna o obowiązywaniu Procedury zgłoszeń wewnętrznych 

stanowiąca załącznik nr 6 

g. Oferta Zleceniobiorcy stanowiąca załącznik nr 7. 

3. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

4. Spory powstałe w wyniku realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla 

siedziby Zleceniodawcy. 

5. Miasto Stołeczne Warszawa oświadcza, iż posiada status dużego przedsiębiorcy. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zleceniodawcy  

i jeden dla Zleceniobiorcy. 

 

 

Zleceniodawca                                                                    Zleceniobiorca 
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          Załącznik nr 1 

OP I S  P R ZE DM I O TU  ZA M Ó W I E NI A  

 
Przedmiot zamówienia: Warsztaty otwarte w formie stoiska, dotyczące pszczelarstwa lub 

bartnictwa dla uczestników biegu „Leśna Triada” w dniu 14.06.2025 r.  

 
Warsztaty otwarte w formie stoiska edukacyjnego o pszczelarstwie 

• Termin warsztatów: 14.06.2025 r. 

• Czas trwania warsztatów: ok. 4h, w godzinach 9-13. 

• Miejsce: teren przy Centrum Edukacji Przyrodniczo – Leśnej Lasów Miejskich – 

Warszawa (ul. Rydzowa 1A). 

• Wykonawca powinien posiadać odpowiednie kwalifikacje oraz sprzęt niezbędny do 

wykonania przedmiotu zamówienia. Wszelkie materiały potrzebne na stoisku zapewnia 

wykonawca. 

• Warsztaty powinny zawierać część praktyczną, np. wykonywanie świeczek z wosku 

pszczelego (limit 100 uczestników), oraz część teoretyczną, gdzie uczestnicy nabędą 

wiedzę teoretyczną z zakresu pszczelarstwa w ciekawej i przystępnej formie. 

• Liczba osób prowadzących stoisko nie jest z góry narzucona, ale na stoisku część 

praktyczna oraz teoretyczna powinna być prowadzona równolegle. 

• Osoba prowadząca powinna posiadać aktualne zaświadczenie o niekaralności. 
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Załącznik nr 2 

EWIDENCJA  

liczby godzin wykonania zlecenia lub świadczenia usług 

Dotyczy umowy nr: ……/2025 

Za okres: ………………….. 

Zawartej w jednostce: Lasy Miejskie - Warszawa 

Imię i nazwisko zleceniobiorcy:  

PESEL: ……………….. 

L.p. Data Liczba godzin wykonania zlecenia lub 

świadczenia usług 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

– – Razem godzin:  

…………………………………………………………………………………
………. 

[Data i podpis zleceniobiorcy] 

Potwierdzam ewidencję liczby godzin wykonania zlecenia lub świadczenia usług zgodnie z 

umową zlecenie/o świadczenie usług nr  ………./2025 z dnia ………..2025 r. Ewidencja 

przechowywana jest w aktach zleceniobiorcy. 

…………………………………………………………………………………
………. 

[Data i podpis osoby upoważnionej, przyjmującej pracę] 
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          Załącznik nr 3 
[Wypełnijcie Państwo DRUKOWANYMI LITERAMI] Warszawa, [data] 
……………………………………………………….. 
Nazwisko i imię: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
PESEL:  

Adres zamieszkania: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
Urząd Skarbowy (adres): 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

RACHUNEK Nr ………………….. 

dla odbiorcy – ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
[nazwa jednostki] 

dla Miasta Stołecznego Warszawy z siedzibą w Warszawie, Pl. Bankowy 3/5 za wykonanie 

pracy w okresie od [data] ………………………………….………………… do [data] 

…………………………….…………………………… łączna liczba godzin wykonania zlecenia lub świadczenia 

usług wynosi ………………………………………………… według umowy [niepotrzebne skreśl] zlecenia 

/o dzieło Nr ………………………………………………………….…………………………z [data] 

……………………………………………..…………………………………… na kwotę brutto 

………………………………….…………………… zł (słownie zł.: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………), której przedmiotem było: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………….. 

Proszę o wypłacenie wynagrodzenia [niepotrzebne skreśl]: w gotówce /na konto bankowe 

 
Mój łączny przychód brutto w miesiącu wypłaty od wszystkich płatników wynosi 

[niepotrzebne skreśl]: powyżej / poniżej minimalnego wynagrodzenia. 

………………………………………………………………………………………………………… 
[podpis wystawcy rachunku] 

 

Potwierdzenie odbioru pracy 
1. Potwierdzam wykonanie pracy zgodnie z umową: numer ………………………………………………………………, 

data …………………………………………………. zawartą w trybie ………………………………………………………… i wpisaną do 

rejestru zamówień poniżej 130 000 złotych pod pozycją: ……………………………………………, data 

……………………………………………. 

2. Wykonana praca jest dziełem w rozumieniu przepisów ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 288, z późn. zm.) i podlega 

przepisom art.   
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22 ust. 9b ustawy z 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U. 

z 2021 r. poz. 255, z późn. zm.). 

3. Ewidencja została złożona przez Zleceniobiorcę w terminie poprzedzającym termin 

wypłaty wynagrodzenia, jest zatwierdzona i przechowywana będzie w aktach 

Zleceniobiorcy. 

 
……………………………………………………………………………………………………………………. 
[data, podpis i pieczątka imienna przyjmującego 

pracę] 

 

Druga strona rachunku [niepotrzebne skreśl]: Zleceniobiorcy / Przyjmującego 

Zamówienie / Wykonawcy 
……………………………………………………………………………………………………………………. 

[Nazwisko i imię] 

Sprawdzono pod względem merytorycznym (legalności, celowości i gospodarności) 
Wydatek mieści się w planie finansowym wydziału w klasyfikacji budżetowej: 

Dział: …………….…………………………… / rozdział: …………….……………………………………. / paragraf: 
…………….……………………………………………… 
Numer zadania (program budżetowy): 
…………….…………………………………………………………………………………………………….................... 
Numer rezerwacji: …………….………………………………………….…………………………………………………….. . 

Kwota: …………….…………………………… 

Zatwierdzam do wypłaty 

…………….………………………………………….…………………

……………………….………… 
[Data, podpis i pieczątka dyrektora 

/ kierownika jednostki lub osoby upoważnionej] 

 

Rachunek został ujęty na liście wypłat o identyfikatorze : 
Lista wypłat 81/…………………..…/A/Z00U/1/…………………..………………… . Poz. 
…………………..………………………………………………….. 
Sporządził 

…………………..……………………..……………………..

……………………..… 
[Data, podpis pracownika 

Biura Księgowości i 

Kontrasygnaty] 
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Załącznik nr 4 do umowy 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W ZAKRESIE REALIZACJI 

UMÓW CYWILNOPRAWNYCH 

W trybie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane: RODO) informujemy, iż: 

1. Administratorem jest Dyrektor Lasów Miejskich - Warszawa, z siedzibą przy ul. Korkowej 170A, 04-549 

Warszawa. Kontakt: e-mail:  sekretariat@lasymiejskie.waw.pl  

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym skontaktować się można poprzez adres e-

mail: iod@lasymiejskie.waw.pl 

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane w trybie art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO w związku z: 

a) ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 

b) ustawą z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych 

c) ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa 

4. Dane związane z rozliczeniem umowy zlecenia przetwarzane będą w formie papierowej oraz elektronicznej 

przez okres 5 lat kalendarzowych licząc od kolejnego roku, po którym nastąpił obowiązek podatkowy, a w 

przypadku danych związanych z ubezpieczeniem społecznym licząc od momentu przekazania do ZUS. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą udostępniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO. 

Odbiorcami Pani/Pana danych będą: BIP, obsługa informatyczna systemu EOD, obsługa prawna.  

6. Dane osobowe mogą być przekazywane wyłącznie uprawnionym organom państwowym, organom 

ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sąd) lub organom samorządu terytorialnego w związku z 

prowadzonym postępowaniem. 

7. Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania dostępu do danych osobowych dotyczących Pani/Pana osoby, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu. 

8. Każda osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść skargę do organu nadzorczego w zgodności z art. 77 

RODO – Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,  

tel. 22 531-03-00, www.uodo.gov.pl. 

 

mailto:sekretariat@lasymiejskie.waw.pl
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Załącznik nr 7 

Miejscowość, dnia ................... 2025 r. 

pieczątka oferenta                                                                                

OFERTA 

Lasy Miejskie - Warszawa 

ul. Korkowa 170 A 

04-549 Warszawa 

Odpowiadając na skierowaną do nas prośbę o wycenę dotyczącą zamówienia publicznego 

realizowanego na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019  r. Prawo 

zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), „Warsztaty otwarte w 

formie stoiska, dotyczące pszczelarstwa lub bartnictwa dla uczestników biegu Leśna 

Triada w dniu 14.06.2025 r.”, składamy ofertę następującej treści: 

1. Oferujemy wykonanie zamówienia za łączną cenę 

netto............................................................... zł. 

Obowiązujący podatek VAT    23 %       

.......................................................................................... zł. 

Cena brutto 

........................................................................................................................................ zł. 

Słownie: 

.............................................................................................................................................. 

w tym: 

Przedmiot zapytania 

 

opis 

 

Termin 

 

Wartość 

netto 

 

Wartość brutto 
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Warsztaty otwarte w 

formie stoiska, 

dotyczące 

pszczelarstwa lub 

bartnictwa dla 

uczestników biegu 

Leśna Triada w dniu 

14.06.2025 r. 

 

 

Warsztaty powinny 

zawierać część 

praktyczną, np. 

wykonywanie świeczek 

z wosku pszczelego 

(limit 100 

uczestników), oraz 

część teoretyczną, 

gdzie uczestnicy 

nabędą wiedzę 

teoretyczną z zakresu 

pszczelarstwa w 

ciekawej i przystępnej 

formie. 

 

 

 

 

 

14.06.2025 

  

 

 

2. 

Oferujemy dodatkowo…………………………………………………..………………………

……………… 

3. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiającego w zapytaniu ofertowym 

warunki. 

4. Akceptujemy przedstawiony projekt umowy i przyjmujemy do realizacji postawione przez 

zamawiającego warunki w Opisie Przedmiotu Zamówienia.  

5. Oświadczam, że firma jest / nie jest płatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym 

NIP  ................... 

6. Oświadczamy, że nie jestem umieszczony na listach i nie podlegam wykluczeniu na 

podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507). 

 

Uwagi końcowe: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny.    

(podpis oferta / osoby upoważnionej) 

 

 


